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QUYET PINH
Vé viée: Ban hanh Quy ché tam thoi
giao khoan va thanh toan san pham céng trinh

HQI BONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DUONG SAT PHU KHANH

Cin cir Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH 13 ngay 26/11/2014;

Cin ¢t Dicu 1& T chirc va hoat dong Céng ty ¢d phin Duong sit Phu
Khénh, dugc thong qua tai Pai hdi dong co déng lan thir nhat ngay 30/12/2015;

Cin ctr Bién ban cudc hop Hoi dong quan tri ngay 26/5/2016,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché tam thoi giao khoén va
thanh todn san pham céng trinh ctia Cong ty ¢6 phan Puong sit Phii Khanh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay ky.

Ho6i dong quan tri, Ban Giam déc; Truong cac phong/ban chuyén moén
nghiép vu; Thu trudng céc don vi truc thude chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhan: TM. HQ] BONG QUAN TR]
- Nhu diéu 3; 27028

- bU, CDb, Doan TN Cty;
- Ban KS Cty;

- Luu: VT.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PUONG SAT PHU KHANH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE TAM THOI
Giao va thanh toan san phﬁm cong trinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50 A4 /QD-DSPK ngay 04 / /2016 cua Hoi
dong quan tri Cong ty ¢6 phan Puong sat Phu Khanh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy ché nay duoc ban hanh dé thong nhat thuc hi¢n cong tac giao va thanh
quyet toan san pham cong trinh trong Cong ty o phan duong sat Phu Khanh (viét
tat 1a Cong ty) phu hop véi cac quy dinh Nha nudc, cua Nganh vé thyuc hién nhiém
vu SXKD.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cac thu tuc, hd so thanh quyét ton céc cong trinh;
quyen va nghia vu ctia ca nhan, tap thé trong thuc hién nhiém vu duoc giao va
viéc xur ly cac vi pham vé cong tac ké hoach va thanh quyét toan cic cong trinh.

Piéu 3. P6i twgng dieu chinh

La céc cong viéc, cac hang muc cong trinh dugc quy dinh tai Diéu 1é cla
Cong ty ¢ phan Puong sat Phu Khanh. Bao gom cac hinh thire chu yéu sau:

I. Céc cong trinh, hang muc cong trinh dau thau, chi dinh thau, thau phu...
(hinh thire lya chon nha thau);

2. Céc cong trinh, hang muc cong trinh thudc ngudn von dau tu phét trién;

3. Céc cong trinh, hang muc cong trinh thugc ngudn von sy nghiép kinh té:

a. Cac cong trinh, hang muc cong trinh Duy tu tép trung trong kinh phi
SCTX dinh ky hang nam;

b. Cac cong trinh, hang muc cong trinh trong kinh phi SCTX Khén cap dam
bao an toan hang nam.

Piéu 4. Cac ciin cir xay dung quy ché

- Céan cr Dleu I¢ cua Cong ty ¢6 phan duong sat Phu Khanh dugc thong qua
Pai hoi dong ¢ dong lan thir nhat ngay 30/12/2015;

- Can ¢t Quy ché quan ly tai chinh ndi bo cua Cong ty ¢ phan Puong sat
Phu Khanh;

- Can ctr Quy ché tra luong cua Cong ty ¢6 phan duong sat Phti Khanh ban
hanh kem theo Quyet dinh s6 432/Qb-DSPK ngay 27/5/2016 cua Hoi dong quan
tri Cong ty ¢o phan duong sat Phu Khanh.



Chuwong Il
QUY PINH VE GIAO VA THANH TOAN SAN PHAM
Muc 1
HO SO GIAO
Piéu 5. Co sé xdy dung ho so giao ddi voi cac cong trinh, hang muc

cong trinh dau thau

I. Can ctr ho so thiét ké, hd so dé xuat nhan thau, dau thau duoc chap nhén
ctia chi dau tu;

2. Can cr nang luc ve thiét bi, nhan lyc thuc té cua cac don vi truc thude
cong ty:
3. Can ctr diéu kién thyc té vé to chirc san xuat trong pham vi Cong ty.

Piéu 6. Co sé xay du’ng ho so giao don voi cac cong trinh, hang muc
cong trinh thudc ngudn von sw nghiép kinh té

1. Can ct hd so thiét ké, phuong an k¥ thuét va ho so du toan dugc phé
duyét cua chu dau tu;

2. Can ctr Phuong an tac nghiép k¥ thuat SCTX dinh ky hang quy duoc phé
duyét (nguon von SCTX dinh ky);

3. Can cur nang luc vé thiét bi, nhan luc thuc té cua cac don vl truc thuoc
cong ty;

4. Cin cu diéu kién thuc té vé t6 chirc san xuét trong pham vi Cong ty.

Piéu 7. H6 so giao ké hoach

—

. Bang giao ké hoach;

(]

. Bang tong hop kinh phi giao (ca bang chi tiét cac noi dung chi phi);
3. Ho so thiét ké, phuong an ky thuat;

4. Bang khoi luong, vat tu chi tidt;

Diéu 8. Lap hd so va giao ké hoach

Tlen co 5O clia Pidu 4, 5 va 6 cla Quy ché nay, cac phong tham muu cua
Cong ty tién hanh cac trinh tu sau:

1. Phong KH-VT (hoic ‘Phong Cong trinh) tham muu giao nhiém vu, chiu
trach nhiém 1ap ho so giao ké hoach cac cong trinh va tham muu truc tiép cho
Gidm doc Cong ty cac véan dé sau:

a. Bon vi duoc giao ké hoach:

b. Cac khoan muc chi phi déi véi tung loai cong trinh theo muc 3 chuong II
clia quy ché nay;

c. Tién do thuc hién cong trinh theo yéu cau (ngay khai cong va hoan
thanh);

d. Nguon kinh phi;



[¢]

. Trinh tu tam Gng, thanh toan cong trinh.

8]

. Phong K¥ thuat-An toan chiu trach nhi¢ém cung cap:

a. H so thiét ké, thong qua phuong n ky thut thi cong do don vi thi cong
lap trinh Giam doc phé duyét;

b. Bang khéi lugng, vat tu chi tiét;

3. Phong Tai Chinh-Ké Toan: Tham muu ké hoach von kip thoi dé phuc vu
thi cong; xac nhan sy tinh hop 1€ cua ching tir thanh toan.

4. Phong T6 chire-Hanh chinh: Tham muu diéu dong nhan luc phuc vu thi
cong; xem Xe€t hd so thanh toan phan nhén cong theo dung quy dinh cua Nha nudc
va cong ty.

Pidu 9. Sau khi tién hanh giao ké hoach cho cac don vi thi cong, cac phong
ban chuyén mon nghiép vu ph01 hop voi cac don vi giai quyét cac thu tuc theo
trinh tu ¢6 lién quan dén viéc trién khai thye hién thi cong cac cong trinh; theo doi
t6 chire thuc hién va giai quyet kip thoi cdc phat sinh trong qué trinh thi cong, dam
bao yéu cau chat lugng, tién d va hiéu qua;

Cac Truong phong chuyén mon, nghiép vu chiu trach nhi¢m trude Giam
dbc Cong ty theo chtrc nang tham muu va giai quyét cac cong viéc cu thé co lién
quan trong qué trinh to chirc trién khai giao ké hoach cac cong trinh;

Thu truong cac don vi truc thudc Cong ty chiu trach nhiém truoc Giam déc
Cong ty vé thye hién cac dleu khoan trong bang giao ké hoach va cac mat quan ly
duoc phan cap theo tham quyén.

,-'Ml_ilc 2
CHI TIET KE HOACH

Piéu 10. Chi phi vat li¢u

Gia vat liéu duoc xay dung trén co so theo thong bdo gia cua dia phuong,
neu khong c6 trong thong bao gia thi su dung bdo gia cua cac doanh nghiép cung
cép VLXD (yéu cau toi thleu 3 béo gia) va cac chi phi khac theo quy dinh dé cau
thanh vao dy toan va duoc cap c6 tham quyén phé duyét (dbi vai cong trinh thudc
nguon von sur nghi¢p kinh té) hodc duoc chu dau tu chap nhan (d6i voi cong trinh
dau thau, chi dinh thau, thau phuy);

Vat tu dua vao cong trinh phai dam bao quy cach, chét luong, nguon gbe
cung cap va chimg chi thi nghiém theo ding yéu cau cua hé so du thau hodc du
toan dugc duyét;

Céc cong trinh giao cho don vi thi don vi thi cong thay méat Cong ty mua vat
tu thong qua cac hgp dong mua béan va lam céc thu tuc xuat nhap theo quy dinh;

Céc don vi thi cong co trach nhiém quan ly sir dung vat tu thi cong ¢ hiéu
qua va dam bao tuyét doi an toan trong qua trinh bao quan, su dung.

Piéu 11. Chi phi nhin cong



Chi phi nhén cong chi tra cho don vi bao gdm tién luong theo khoi lugng
cong viée; gdm ca an gitra ca, phan bao hiém xa hdi, y té, cong doan va thét
nghi¢p do nguoi lao dong phai dong va cac chi phi khac (ddi v6i cac cong trinh
ngoai hop dong dat hang).

Piéu 12. Chi phi may thi cong

Cac don vi thi cong phai su dung thiét bi, may moéc hién c6 ctia Cong ty dé
thi cong. Néu cac thiét bi, may moc Cong ty khong c6 thi don vi phai chu dong

thué ngoai nhung phai bao dam cac quy dinh vé€ st dung thiét bi va co day du
chimg tir dé phuc vu cong tac thanh quyét toan.

Truong hop sur dung may moc thi cong cua Cong ty thi s& khiu trir phan
chi phi may theo thuc té.

Piéu 13. Chi phi true tiép khac

Chi phi truc tiép khac 1a chi phi cho nhing cong tac can thiét phuc vu truc
tiép thi cong xay dung cong trinh nhu: chuyén quén, an toan lao dong, bao vé moi
truong cho nguoi lao dong va moi truong xung quanh, thi nghiém vat liéu va chi
phi bom nudc, vét bun khong thuong xuyén va khong xac dinh duoc khoi lugng tu

thiét ké. Chi phi nay dugc tinh theo ti 1¢ phén tram (%) cua cac chi phi truc tiep
tuy theo tirng nguon von cta cong trinh.

Diéu 14. Chat lwgng, an toan

Pon vi phai thi cong dam bao chat luong theo ho so thiét ké va dam bao
tuyét doi an toan trong thi cong. Néu cong trinh, hang muc cong trinh vi pham tiéu
chuan chat luong khong dat yéu cau nghiém thu thi don vi thi cong phai chiu hoan
toan kinh phi dé lam lai va khic phuc cac 18i vi pham chét lugng; Dong thoi bo
phan quan ly diéu hanh cua don vi thi cong s€ phai bi ha bac thi dua va bi xur ly ky

luat tuy theo mirc d§ vi pham néu dé cong trinh khong dam bao chat luong va an
toan.

Muc 3
GIAO KHOAN
Piéu 15. Giao cong trinh
Trén co so cac quy dinh tai muc 2 chuong II Quy Ché nay, Phong KH-VT
hoac Phong Cong trinh tham muu tinh toan day du chi phi dé thuc hién cac nghia
vu voi Nha nude (nhu: BHXH, BHYT, BHIN ...) va tra luong cho bo may quan
ly gian tiép diéu hanh ...
Muc 4
NGHIEM THU VA THANH TOAN
Piéu 16. Nghiém thu
Cac don vi thi cong phai hoan thi¢n ho so hoan cong, tudn thu quy trinh,
quy dinh vé giam sat, nghiém thu cac cong trinh, hang muc cong trinh cua Nha
nudc, cua Nganh va cua Cong ty theo yéu cau cua ting loai cong trinh thuoc cac
nguon von khac nhau.



Cong trinh dugc xem la hoan thanh néu toan bd cac budc nghiém thu va
bién ban nghiém thu cta ting bd phan hang muc cong trinh, toan by cong trinh da
duoc ky ket va tap hop day du.

Piéu 17. Thanh toan

Trong vong 2 ngay sau khi cong trinh dugce nghiém thu dua vao sur dung
(néu la cong trinh SCTX dinh ky va cong trinh SCTX khan cap DBAT); trong
vong 10 ngay (neu la cong trinh ddu thau, chi dinh thau, thau phu hodc cong trinh
thugc nguodn von dau tu phat trien) cac don vi thi cong phai tdp hop cac thu tuc ho
so thanh toan vé Cong ty dé phdi hop véi cac phong ban nghiép vu t6 chire thanh
toan cong trinh.

Piéu 18. Ho so thanh toin

1. Bang tong hop chi phi cong trinh;

2. Bang ké chi tiét cac khoan muyc chi;

3. Tap hop ching tir thanh toan theo quy dinh cua timg loai cong trinh va
theo Quy dinh tht tuc thanh toan ching tir, gia tri da tam thanh toan, tam tmg céng
trinh va hoan ing ndi bg cua Cong ty;

4. Bién ban nghiém thu theo quy dinh;
5. Ho so giao ké hoach;

6. Cac tai liéu khac ¢o lién quan.

Piéu 19. Trinh ty, thi tuc thanh toan

Cac don vi phai tap hop toan bo ho so thanh toan vé phong KH-VT (hoac
Phong Cong trinh) va Phong TC-KT duge Giam déc giao nhiém vu dé ra soat, doi
chiéu véi hd so giao ké hoach va 1ap Bang thanh toan cong trinh dé trinh Giam
dbc Cong ty.

Cac phong KH-VT hogc Cong trinh can ¢l chirc ndng, nhiém vu cua minh
¢6 trach nhiém hudng dan cac don vi hoan thién cac thu tuc ho so, chimng tr thanh
toan cong trinh; Phong TC-KT xé4c nhén tinh hop 1€ cua ching tir va s6 tién don vi
da thanh toan, tam tng.

Muc 5
NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM
Piéu 20. Pbi véi cac Phong ban chuyén mén, nghiép vu

Cin ¢t chirc nang, nhiém vu, quyén han cta cdc phong ban ‘nghiép vu cua
Cong ty dugc Lanh dao Cong ty giao; can cu cac quy dinh chi tiét cua céc diéu
khoan trén, céc phong ban co quan Cong ty t6 chirc trién khai tién hanh timg cong
viée cu thé theo quy ché nay, giai quyét va xur 1y kip thoi cdc vudng méc nay sinh
trong qué trinh td chirc thuce hién va chiu trach nhiém trude Lanh dao Cong ty vé
cong viéc dugc phéan cong. Truong hop nhimng phat sinh ¢6 tinh chét quan trong
phai bao cao lai cho Giam ddc Cong ty xem xét, giai quyét.

Diéu 21. P6i voi don vi thi cong



. Thuc hién day du cac diéu khoan trong hd so giao ké hoach da ky; lap
tlen do cung cap vt tu; phuong én, tién do to churc thi cong chi tiét (bam sat theo
tién do dugc giao) thong qua phong K¥ thuat-An toan va trinh Giam dbe phé
duyét; Can cur ho so giao ké hoach, bién ban ban giao mat bang thi cong don vi thi
cong can chu dong trong cOng tac trién khai thi cong va bdo cao dé xuét cac phat
sinh kip thoi cho Cong ty dé xtr ly cho phu hop; 1ap céc thu tuc lién quan dén ho
so hoan cong, phdi hop voi phong KT-AT hoan thién ho so hoan cong trude khi
nghlem thu dua cong trinh vao su dung.

2. Hoan tat cac thu tuc lién quan dén thanh quyét toan cong trinh; phdi hop
voi cong ty vé cong tac ban giao mat bang, xu ly phat sinh, nghiém thu hang muc,
ky thuét, ban giao, phuc tra cong trinh (néu co) va thanh quyét toan cong trinh.
Chiu trach nhiém thanh toan céc chi phi lién quan dén cong viéc trén.

3. Quan ly su dung co hiéu qua luc luong lao dong trong danh sach hién co
dugc Cong ty giao phuc vu cho cong tac san xuat. Néu c6 nhu cau bo sung nhén
luc cua cac don vi khac trong Cong ty hodc hop dong ¢6 thoi han véi luc luong
lao dong cua dia phuong phai ¢ béo céo va duge sy phé duyét cua Giam déc
Cong ty; Doi vai lyc lugng lao dong hop déng c6 thoi han (néu duoc sy dong y
cia Cong ty) phai té chic huan luyén an toan, vé sinh lao dong, quy trinh quy
pham c¢6 lién quan dén linh vuc thi cong va trang bi bao hd lao dong theo ding
quy dinh;

4. Thuc hién tot cong tac quan ly chat lugng cong trinh, san pham chap
hanh nghiém chinh quy trinh, quy pham dam bao tuyel déi an toan chay tau, an
toan lao dong va PCCN; Néu trong qua trinh thi cong ¢6 vi pham gdy cham tau,
trat banh thi don vi thi cong phai chiu céc hinh thire xur Iy v€ hanh chinh va boi
thuong thiét hai theo quy dinh cua Tong cong ty Puong sét Viét nam.

5. Quan ly, st dung c6 hi¢u qua vt tu, may thiét bi thi cong; t6 chuc thu hoi
vat tu thay ra va ban giao vat tu thu hoi theo diing quy dinh; Vat tu su clung chua
hét phai bao cdo cho Cong ty, khong dugce ty y nhugng ban, thanh ly...;

7. Chiu trach nhiém bao cao khéi luong thuc hién va thuc hién day du cac
quy dinh vé nghiém thu san pham, chét luong cong trinh (ké ca bd phan, hang
muc an glau)

8. Dam bao tét diéu kién lam viéc cho ngudi lao dong; To chire phan phoi
thu nhap cho ngudi lao dong theo quy dinh cua Nha nudc, cua Nganh va cua
Cong ty;

9. T chitc san xuat ¢6 hi¢u quéa, bao toan va phat trién duge ngudn von,
thuc hién day du ché do ke toan tai chinh va trich nop theo quy dinh cua cong ty.

11. Phéi hop v6i cong ty tim kiém cong trinh tham gia dau thau, nhan thau
va ky hop dong voi cac don vi dau tu. Chiu trach nhiém thanh toan 1é phi mua ho
so thau va cac chi phi lién quan dén hd so du thau; chi tra chi phi cong tac phi, chi
phi di chuyén, chi phi xe con cua don vi.

12. Ngoai cac ndi dung trén cac don vi thi cong con phai tuan thu cac quy
dinh va quy ché hién hanh cua Cong ty li€n quan dén nhiém vu cong tac.



Chwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 22. Quy ché tam thoi nay thay thé cho cac quy dinh trude day vé giao
khoan cac cong trinh. Trong qua trinh t6 chire thuc hién, néu c6 nhiing phat sinh
khong hop ly cdc phong ban va don vi phan anh truc tiép bang van ban cho Lanh
dao Cong ty dé bo sung chinh stra phu hop.

Piéu 23. Quy dinh nay co hiéu luc ké tur ngay ky ban hanh./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH




